TEKNIK DESTEK BASVURUSU NASIL YAPILIR?

KAYS Girisi
e www.bakka.gov.tr'den KAYS logosu tiklanir veya dogrudan https://kaysuygulama.sanayi.gov.tr

e Daha 6nce giris yapilmadi ise “Sisteme Kaydol” (“Basvuru Sahibi Kullanicisi” roll segilir / Sifre
belirlenirken: BUYUKHARF-kiigiikharf-RAKAM-sembol)

e Projeye yeni basladiysaniz: Basvuru islemleri’ni tiklayiniz (Teknik Destek — il- BAKKA)

e Projenizi yazmaya devam ediyorsaniz: Basvuru Listesi’ni tiklayiniz.

e Her béliim sonunda “kaydet” butonuna basiniz!

Teknik Destek Genel Bilgileri
e Teknik Destek Talep Adi: Orn: “UMKE Personeline Suda Kurtarma Egitimi” veya
“Projelendiriyoruz, Kalkiniyoruz” (PCM) vb.
e Siresi: 90 glin degil, egitim veya danismanhgin siiresi yazilmali (10giinlik egitim igin 10 giin)
o Teknik Destek Tiirli: Coktan segmeli, birden fazla segilebilir,
e Teknik Destegin Faaliyet Alani: NACE Kodu (Onr: 85 Egitim)
e Uygulanacagi Yer: il-ilce secimi, Ana ilge belirlemeyi Unutmayin!

Teknik Destek Kapsamu:
Asagidaki basliklarda yonlendirici notlara istinaden projenizi yazmalisiniz.

Talep Edilen Teknik Destegin Icerigi
e Talep edilen destegin 6zeti yazilmahdir. (5 N 1 K) Proje iceriginde ne talep ediliyor, kime talep
ediliyor, kag glin ve kag saat, kag kisiye talep ediliyor, egitim programi konu basliklari neler,
basvuru sahibi kim, ortak var mi, neden projeye dahil oldular? (6zet)

Hedef Gruplar / Miisteriler
e Proje kapsamina dahil olan kisiler tanimlanmalidir. (Basvuru sahibi kurum, varsa ortak kurum,
egitim-danismanlik alacak kisiler)
e Kisileri gruplandirmak + puan. Orn: 3 miihendis, 5 ebe, 6 ydnetici vb.
o Katilimcilarin segilme gerekgelerini yazmak + puan

Nihai Yararlanicilar
e Hedef grupta yasanacak kurumsal kapasite gelisimi ve hizmet kalitesi artisindan etkilenecek

olanlar tanimlanmalidir. (Bolge halki, misteriler, hastalar, dernek Gyeleri, diger kurum kuruluslar
vb.)

Beklenen Sonuclar
e Maddeler halinde .... saat/giin egitim, ... kisilik katilim, .... raporu, .... konuda farkindalik, is yapma
sureglerinde %.... oraninda hizlanma, ..... programini kullanabilen ..... kisi, ..... konuda %... kapasite
artisi vb.


http://www.bakka.gov.tr'den/
https://kaysuygulama.sanayi.gov.tr/

Performans gostergeleri ve EK-A ile uyumlu olmalidir.
Proje ile elde edilebilecek somut, net sonuglar yazilmal, blytuk Oolcekli genel ifadeler
yazilmamalidir.

ihtiyacin Ortaya Cikmasini Saglayan Temel Gerekge

Basvuru sahibi kurum, hedef grupta tanimlanan kisiler, bolge ve alan(proje konusu) bazinda
tespit edilen ihtiyaglar

Basvuru sahibi kurum, hedef grupta tanimlanan kisiler, bolge ve alan(proje konusu) bazinda
tespit edilen sorunlar

Ust 6lgekli planlarda, calisma programlarinda belirlenen stratejik faaliyetlere uyum, ulusal ve
bolgesel capta belirlenen politikalarin gerceklestirilmesi, sikayetler, denetimlerde alinan uyarilar,
uygunsuzluk belgelendirmeleri, hedef grup yazili talepleri vb.

Bagvurunun Teknik Destek Kapsamiyla ilgililigi (Esik Puan Sarti/ En az 20
puan almalisimiz!)

Basvuru sahibi (BS) ilgililigi: Neden siz basvuruyorsunuz, neden .... kurum ortaginiz?

Basvuru sahibi ilgililigi icin mevzuatinizdaki gorev ve sorumluluklarinizdan ilgili olana, yillik-
doénemlik calisma programinizda belirlediginiz faaliyetlere, varsa akreditasyon vb. gerekliliklere
atifta bulununuz.

Teknik Destek Programi ile ilgililik: Teknik Destek (TD) amaci basvuru rehberinden dogrudan
alintilanmali ve bu amaca bu proje ile nasil hizmet edilecegi ifade edilmelidir. TD kapsami, TD ile
verilebilecek hizmetlerdir. Bu hizmetlerden biri talep ediliyor diye belirtmek gerekir. TD 6rnek
konular vb. varsa rehberden alintilar ve agiklamalari yazilabilir.

Ust Olgekli Planlarla ilgililik: 2014-2023 Bélge Plani vizyon, gelisme ekseni, dncelik ve
tedbirlerinden alinti ve projenin bu alintiya katkisi. BS kuruma iligskin {ist dlgekli planlardan da
alinti yapilmasi + puan

Basvurunun Katma Deger Yaratacak Unsurlari

Mevcut durumda kurumsal kapasite ve hizmet kalitesi nedir, destekle ne oranda/ne sekilde artar,
somut ve gergekgi aciklamalar ile sunulmalidir.

Proje giktilari ile elde edilebilecek katma deger unsurlari nelerdir?

Ozel katma deger unsurlarindan (cinsiyet esitligi, firsat esitligi, sirdiiriilebilir kalkinma, ¢cevrenin
korunmasi) ilgili olanlara atif yapilmasi puan avantaji saglar.

Beklenen Sonuglarin Hedef Gruplar Uzerinde Siirdiiriilebilir Etkisi ve Carpan
Etkileri

Beklenen sonuglar ve hedef grup ozetlenip surdirilebilir oldugu asagidaki basliklarda
actklanmalhdir.

Kurumsal surdirilebilirlik

Mali stirdirilebilirlik

Politik strdurilebilirlik

Carpan etkileri



Ayni Katkilar
e Egitim salonu, egitim arag-gerecleri, duyuru, raporlama, katihmcilarin bilgilendirilmesi, sec¢imi,
arag-ulasim, ikramlik vb.

Basvuru Sahibi

Kimlik
e Kurumunuz KAYS’ta kayith mi sorgulayin, degilse tist meniide “Kullanici islemleri — Tiizel Paydas
islemleri — Ekle” ardindan “Basvuru islemleri — Basvuru Listesi — Projenizi seginiz” ve kimlik
bolimiinde Basvuru Sahibi belirleyiniz.
e DTVT kodu www.kaysis.gov.tr tizerinden alinir, DETSIS numarasi olarak da geger, BAKKA ile ilgisi

yoktur, kamu kurumlari icin doldurulmasi zorunlu alandir.

o Yetkili Kisiler: Ek-B1’de tatbiki imzasi olan, yetkilendirilen kisinin bilgileri girilmelidir. Misterek
veya Minferit yetki tanimlandi ise 2 kisinin bilgileri de girilmelidir. Yetki Belgesi olarak imza
sirkisi, EK-B1 veya vekaletname yiiklenebilir.

e irtibat Kisileri: En az 2 kisi girilmesi zorunludur. Tel ve e-posta dogru girildiginden emin olunuz.
irtibat kisilerine gelen mail ve telefon bildirimleri yetkiliye ulastiriimis sayilir!

Basvuru Sahibi Bilgileri
Basvuru sahibi kurumun goérev ve faaliyet alani, kurulus mevzuatina atfen tanimh yetki ve sorumluluklar
tanimlanmalidir.

Diger Bagvurular

Varsa son 3 yilda alinan veya sonuglari heniiz agiklanmamis bagvurularinizi belirtiniz. Ajans ayni anda ayni
konu ve faaliyet icin mali veya teknik destekler yalnizca birini saglayabilir. 2018 Yili Kiigiik Olgekli Altyapi
veya Sosyal Kalkinma Mali Destek Programlari kapsaminda yiritmekte oldugunuz projeler icin bu husus
dikkate alinmalidir. AB veya diger dis kaynakli projeler icin sinirlama getirilmemistir.

Ortaklar

Ortak kurulusun KAYS (zerinde kaydi olup olmadigini kontrol ediniz. Kayith degilse: “Yeni Paydas Ekle”
Kamu kurumlari icin DTVT zorunludur. Proje paydasinin mevcut personel sayisi girilmelidir. Ortaklar icin
de yetkili kisi/ler ve irtibat kisileri belirtilir. Yetkili kisi Ek-B2’de tatbiki imzasi olan/yetkilendirilen kisidir.

o Diger ilgili kaynaklar: Ortak kurumun toplanti salonu veya teknik ekipmanlari kullanilacaksa ayni
katkilara ve bu boéliime ayri ayri yazilir.

e Benzer Proje Tecriibesi: Ortak kurum daha proje yirdttiyse belirtiniz.

e Rol ve katilim: Neden ortak oldu? Salon mu saglayacak, ekipman mi temin edecek, kaynak-bilgi
mi saglayacak, egitime katilimci mi gonderecek, egitimin/danismanligin siirdirulebilirligine mi
katki saglayacak?


http://www.kaysis.gov.tr/

Performans Gostergeleri

Kopu ADI AGKKLAMA  BIRiM
[TD1"" Teknik Destegin Siresi Proje Kapsaminda Alinan Teknik Destegin Suresi  Guin
IG8 Egitim Siresi Proje Kapsaminda Diizenlenen Egitimlerin Siiresi Saat
[TD80" Basinda Cikan Haber Sayisi Proje Hakkinda Basinda Cikan Haber Sayisi Adet
- Danismanlik Hizmeti Alan Kisi Teknik Destek Kapsaminda Danismanlik Hizmeti ~ Kisi
Sayisi Alan Kisi Sayisi
- Danismanlik Hizmetinin Siiresi Teknik Destek Kapsaminda Alinan Danismanlik ~ Saat
Hizmetinin Sdresi
- Egitime Katilan Kisi Sayisi Proje Kapsaminda Duzenlenen Egitimlere Katilan  Kisi
Kisi Sayisi
- Egitilen Egitimci Sayisi Teknik Destek Kapsaminda Egitilen Egitimci Kisi
Sayisi
- Sertifika/Katilm Belgesi vb. Alan Proje Kapsaminda Sertifika/Katilm Belgesi vb. Kigi
Kisi Sayisi Alan Kisi Sayisi

e Mevcut durum 0 olmalidir.
o Gergeklesmeler hedeflenen degerin lizerinde olabilir, ama altinda olmamalidir!
e Egitim talep ediliyorsa danismanlik gostergesi secilmemelidir.

o Egitici egitimi degilse egitilen egitimci sayisi segilmemelidir.
e Kanitlanabilir gostergeler segilmelidir.
e Egitim-danismanlik siiresi icin 90 giin yerine 10 giin vb. EK-A’da tanimli giin sayisi girilmelidir.

[ ——

Adi Birimi Mevcut Durum Hedef Tipi
Teknik Destedin Siresi Gin 0 10 Proje Bazinda
Egitim Siresi Saat 0 60 Proje Bazinda
Basinda Cikan Haber Sayisi Adet 0 10 Proje Bazinda
Editime Katilan Kisi Sayizi Klsi 0 40 Proje Bazinda
Sertifika/Katilim Belgesi vb. Alan Kisi Sayisi Klsi 0 40 Proje Bazinda

Tahmini Maliyet
Egitim/Danismanlik Konusu: Orn: “Uygulamali Proje Déngisii Yonetimi Egitimi”

KDV Dabhil Beyan Tutari: Piyasa arastirmasinda en uygun teklif (mak. 30 bin TL)
Talep Aciklamasi: 10 giin 60 saat siireli Uygulamali Proje Donglisi Yonetimi Egitimi icin .... firmasinda ....
egitmen teklifi ve 6zgecmisleri incelenmis, ... TL bedelle proforma fatura alinmistir. Ozgecmis ve

proforma fatura sisteme yiklenmistir.

Sistemdeki “En az 2 adet teklif girilmesi beklenmektedir.” ibaresi zorunluluk icermemektedir. 1 teklife
iliskin bilgi girilmesi yeterlidir. Birden fazla teklif girilirse st bolime tercih edilen/disuk maliyetli olana
dair bilgi girilmelidir. Bilgi girilen teklife iliskin varsa proforma veya 6zge¢mis zorunlu olmamakla beraber
destekleyici belgeler bollimiine yiklenebilir.



Destekleyici Belgeler

Sistemde ayni bollime pes pese birden fazla belge yiklenemez. Yiiklendiginde daha dnce yiklenen evrak
sistemden silinir. Ya tim belgeler zip/rar gibi sikistiriimis klasor icerisinde ya da tek seferde taranarak tek
bir pdf dokiimani halinde yiklenmelidir!

Belgelerin sablonlari sisteme yiiklenmistir. indirilip doldurulabilir. Ayrica www.bakka.gov.tr “Acik Destek

Programlar” bolimiinde de yer almaktadir.

Ek-A

e Proje adindan farkli ise egitim/danismanlik konusunun tam adi/kapsami

e Destek uygulama yeri: Sahada mi salonda mi, arag¢ gerekecek mi, mobil mi vb.

e  Grup sayisi, gruplarin 6zelligi (3 grup, es zamanh egitimler veya farklh tarihlerdeki egitimler, temel
diizey, orta seviye, baslangic seviyesi vb.)

e Egitim takvimi: hafta sonlari mi, yarim giin mi, egitim arasinda birka¢ glin ara verilecek mi vb.
Egitim takvimi icin tarih araligi belirtilirken, degerlendirme sonuglarinin son basvuru tarihini takip
eden ayin 15-20. Giinleri arasinda agiklanacagi, agiklamanin ardindan 10 is glini s6zlesme imza
sireci oldugu ve sozlesme imzalandiktan sonraki 3 ay icerisinde uygulanacagi dikkate alinmahdir.
Ozellikle okul-seminer dénemleri, egitimlere iliskin uygun mevsim sartlari dikkate alinmalidir.

e Egitim/Danismanlik Plani: Ana ve alt basliklari glin ve saat detayli yaziimalidir.

e Egitimcide/Danismanda Aranacak Kriterler: Ornegin; gerekli sertifikalar, hizmet verilen yil-sayi-
kurum buyuklugi olarak egitim / danmismanlhk tecriibesi vs. --- Satin alma ajans tarafindan
yapilmaktadir, rekabeti onlemeden o6zellikler net yazilmahdir ki anlasma yapilan egitmen
konusunda sikinti yasanmasin.

e Satin alma islemlerinde kolaylk saglamasi agisindan Word belgesi olarak sunulmalidir.

e Yonetim organi karari talep edilmemektedir.

e Yetkilendirilen kisi KAYS’ta yetkili olarak tanimlanmalidir.

e Mihirsiiz sunulmamalidir.

e  Kimin yetki verdigi yazilmalidir. (En Ust yetkili amir adi soyadi ve gorevi)

e Tarih-kanun unutulmamal

e Ek-B1 Basvuru Sahibi icin zorunludur. Ek-B2 varsa ortak icin yoksa Gerekli Degil

Proforma Fatura / Ozgecmis
e Zorunlu degildir, tercih edilen bir egitmen/danisman icin Ajansa bilgi saglamak tizere eklenebilir.
e Proforma fatura i¢in sablon KAYS’a yiiklenmistir. Yazili teklif alinacaksa bu sablonla alinmalidir.

Kooperatifler I¢cin Kar Dagitilmayacak Belgesi
Kooperatif tiiziiglinde yaziyorsa tiiziik, yazmiyorsa gelecek 5 yil igin Uyelere kar dagitilmayacagina iliskin
son iki yil icinde alinmis genel kurul karari yiklenmelidir.


http://www.bakka.gov.tr/

Basvuruyu Kontrol Et / Tamamla

Basvuru on izle ile eksik bolim (icerik girilmeyen veya kaydedilmeyen boliim) varsa kontrol
ediniz.

Nihai degerlendirme puan tablosuna gore 6z degerlendirme/ puanlama yapiniz.

Destekleyici belgelerin tam ve dogru ylklendigini kontrol ediniz.

Basvurunuzu cevrimici tamamladiktan sonra geri alamazsiniz!

Basvuru Tamamla / Taahhiitname Uret

Cevrimici basvuru tamamlandiktan sonra taahhitname yetkili kisi tarafindan e-imza ile imzalanir.
(Kalici referans numarasi alindigindan emin olunuz. Taahhltname indir diyerek e-imzanin
kesinlestigini kontrol edebilirsiniz.)

E-imza kullanmayan veya teknik sebeplerle imzalayamayan basvuru sahipleri sirasiyla: “Basvuru
Listesi” Proje secimi ve “Taahhiitname indir”. indirilen taahhiithame projede yetkilendirilen kisi
(Ek-B) tarafindan islak imza, kurum muhri yapilarak son basvuru tarih ve saatinde Ajansa teslim
edilir.

Ajansa elden veya posta ile teslimlerde son basvuru tarih ve saati 6nemlidir. Elden veya posta ile
teslim alinan basvurular icin teslim alindi belgesi Uretilir. Boylece kalici referans numarasi atanir.
Kalici referans numarasi atanmayan projeler teslim alinmis sayilmaz.



